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1 Introduzione

Il presente manuale intende fornire un supporto agli utenti degli Uffici Provinciali della Motorizzazione (UMC), per
I'utilizzo dell’applicazione Gestione Istruttoria Impresa.

Il manuale sara aggiornato in accordo alle evoluzioni dell’applicativo in corso di analisi.

1.1 Obiettivo

Fornire uno strumento a supporto degli utenti UMC per consultare e scaricare la documentazione fornita dalle
imprese sottoposte a verifica di regolarita. In particolare, tale strumento consente all’'utente di poter visualizzare i
dati sia delle istruttorie in corso che di quelle concluse positivamente o negativamente, con dettaglio circa le
irregolarita notificate in fase di verifica.

1.2 Ambito e Applicabilita

Il presente manuale descrive I'uso delle funzioni attualmente accessibili via web browser agli utenti UMC, relative
all'applicazione di “Gestione Istruttoria”, nellambito dei servizi messi a disposizione dall’Albo Nazionale degli
Autotrasportatori, sul proprio Portale www.alboautotrasporto.it.
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2 Descrizioni delle funzioni

Di seguito si forniscono i criteri di navigazione e il dettaglio delle informazioni visualizzate.

2.1 Form Gestione Login

L’'utente UMC, accedendo al link www.alboautotrasporto.it pud accedere all”’Area riservata” indicando
+ Username

+ Password

e selezionando il pulsante “Login”.

alboautotrasportogss— Cova CamrainAlba

1l Portale nazionale dell'Albo degli autotrasportaton: |  mappadetsio |

username

> amministrazione trasparente ‘ ‘

passward

> albo B
comitato l—f 1 reqistrati m
recupera password

imprese iscritte

m

registrarsi al procedure in
portale it Interne Modulo di test allegato i i)

> attivita e competenze

> info e soluzioni
come fare per

> servizi

NEWs 10.12.2015 - News di Test N

News di Test 10/12/2015 10.12.2015 Approfondimenti Risorse

NEws 01.42.2015 - News di prova 2

News di prova 2 Testo di news di prova 2 01.12.2016

L5 N 4h aniE Mawe Al nrowa

11122015 - Scadenza ritardata

Scadenza ritardata Scadenza che verra pubblicata alle 9.00

regolania imprese

ilportale
dell'Automobilista

Ministero ‘
delle Infrastrutture RIVISTATIR f‘\ Associazioni .
T e dei Trasporti larivista dell'autotrasporto ‘u_‘ ategoria dell'Al

Figura 1 - Home Page Albo

L’utente collegato potra accedere alla funzione di interesse selezionando I'apposito box riportato, in questo caso
“Gestione Istruttoria” e il sistema effettuera i controlli di autorizzazione alla funzione scelta, sulla base del profilo
dell'utente collegato.

Sulla sinistra sara attivato il menu con le seguenti funzionalita a disposizione:
e Attuazione Delibera

e  Consultazione Istruttoria
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Attuazione Delibera

Consultazione Istruttoria

Istruttoria Regolarita Impresa

Dipartimento per la Mobilita Sostenibile

Figura 2 — Funzionalita Gestione Istruttoria

2.2 Attuazione delibera

Funzione attualmente non attiva in quanto la fase & gestita fuori sistema.

2.2.1 Ricerca delibera da attuare

Funzione attualmente non attiva in quanto la fase & gestita fuori sistema.

2.2.2 Delibera da attuare

Funzione attualmente non attiva in quanto la fase & gestita fuori sistema.

2.3 Consultazione Istruttoria

La funzione consente agli Uffici Provinciali della Motorizzazione di visualizzare le istruttorie notificate alle imprese
dal Comitato Centrale Albo, per il tramite del Gruppo di Lavoro RAM-Deloitte, con la possibilita di filtrare le istruttorie
in base allo stato.

Attuazione Delbera
Consultazione Istruttoria

Criteri di ricerca

ATTESADOCUMENTAZIONE
VALIDAZIONE RICERCA  ANNULLA

ATTESADELIBERA

DELIBERA NOTIFIGATA

Figura 3 — Menu Stato Istruttoria

Selezionando il pulsante “Ricerca” il sistema visualizza le istruttorie di competenza dell’ufficio provinciale di
appartenenza dell’'utente collegato.

Con il pulsante “Annulla” si ripuliscono i campi di ricerca.

Il risultato della ricerca € visualizzato in una tabella in cui ciascun elemento € selezionabile.
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ROERCA | | ANNULLA

B ——]
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O a5 RM6000905C ATTESA DOCUMENTAZIONE NEGATIVO NEGATIVO
0 - srresscomETzONE  NesAo e
o se oo ArTesscocETZONE  hesATO .
o o ATTESADOCUMENTAZONE  NESATNO NesaTvO

2796 dlementi ova Pimo < Precsdrie | 123,45 Swomive > Utine

VISUALIZZA ALLEGATI | | DETTAGLIOISTRUTTORIA | | STAMPAISTRUTTORIE

Figura 4 — Funzionalita Consultazione Istruttoria

2.3.1

Dettaglio Istruttoria

Nella sezione Consultazione Istruttoria, una volta selezionata I'istruttoria di interesse € possibile visualizzarne i dati
selezionando il pulsante “Dettaglio istruttoria”. In particolare, la funzione consente di visualizzare: dati delibera,

dati istruttoria e dati impresa.

#Homepage

Istruttoria Regola

K. Provedimento.

Data Provvediments

et [T

N_ Ordine ded giorno. N_ Delibera

1 [=

Data Defbera. [Esito Delibera.
[2sii20is [eozmIve:
Nota Delibera

|

Protocedlo Delibera Data Protocollo
=== (287072015

r—Dati Impresa

HNumeso Iscrizione Albo

Stato lscrizione Alba

==ttty

Deti Anagraficilmaresa

| oeFmrTrve

[AUTOTAASPORTE DOLCT VINCSIE0 O PELLEGRINELLT CAMILLAE C.

Stato Iscrizione CCIAA LCodice Flscale/Partita VA

[ |amaisines

Codice REN: Stato Iscrizione REN

| monasaz [

Inirizzn PEC Indirizzo e-mail

| [t geiber com
—Dati

Humero Istruttoria Esito Vesifica

(76 [rosTTIVE

Stato Iztruttoria

Data Notifica Esits Verifica

[oe e noTIEATA

[zt

Figura 5 - Dettaglio Istruttoria

VISUALIZZA ALLEGATI

INDIETRO

Enterprise Services ltalia S.r.|
Leonardo S.p.A.

Softlab Tech S.p.A.

InfoCert S.p.A.

Sa Documents S.r.l.

RTI Confidential Client Confidential

Pag.6di 7



Gestione Istruttoria - Manuale Utente UMC - V2.0

Con il pulsante “Indietro” si torna all’elenco delle delibere ricercate.

Con il pulsante “Visualizza Allegati” si accede alla pagina di consultazione dei documenti allegati all'istruttoria.

2.3.2 Visualizza Allegati

La funzione consente di visualizzare gli allegati dellistruttoria. Selezionando un elemento della lista allegati e
cliccando sul pulsante “Visualizza Allegato Anomalia/Visualizza Documentazione”, € possibile visualizzare il
documento fornito dall'impresa per sanare I'irregolarita notificata nell’esito verifica. La documentazione & salvata
localmente per una eventuale consultazione offline.

In alternativa, & possibile effettuare il download massivo di tutta la documentazione ricevuta, utilizzando la funzione
“Scarica tutti gli allegati”. Il portale rilascia quindi un file zip contenente tutta la documentazione.

Attuazione Delibera

Consultazione Istruttoria

—Datii

Numero Istruttoria
252

Allegati Anomalie

Search:
Sel. 4 Codice Anomalia Descrizione Anomalia Nome File
Al DENOMINAZIONE INCONGRUENTE CON CCIAA Al-ldoneitaGestore.pdf
AL PEC INCONGRUENTE CON CCIAA
AS CODICE FISCALE CCIAA INESISTENTE
A6 STATO ISCRIZIONE ALBO INCONGRUENTE CON STATO ISCRIZIONE CCIA A6-onorabilita_big.pdf
A7 SEDE LEGALE INCONGRUENTE CON CCIAA
A8 RAPPRESENTANTE LEGALE INCONGRUENTE CON CCIAA
AA STATO ISCRIZIONE REN NON VALIDO AA-Listalstruttorie-7.pdf
AD QUOTE ANNO CORRENTE NON PAGATE
Vi NON RISULTA ALCUN VEICOLO IN DISPONIBILITA
R2 IDONEITA FINANZIARIA INCONGRUENTE CON PARCO VEICOLARE
R8 RICHIESTA DOCUMENTAZIONE ONORABILITA PER RAPP. IMPRESA
RO RICHIESTA DOCUMENTAZIONE IDONEITA FINANZIARIA
RB GESTORE MANCANTE
SCARICA TUTTI GLI ALLEGATI VISUALIZZA ALLEGATO ANOMALIA
Allegati
Search:
Sel. & Tipo Documento Nome File Data Arrivo
ESITO VERIFICA EsitoVerifica_202212211345.pdf 211272022
MODELLO REQUISITI ONORABILITA IDON-PROF-SEMINARA pdf 21/12/2022
ESITO VERIFICA EsitoVerifica_202212211559.pdf 21/12/2022
ESITO VERIFICA EsitoVerifica_202212211604.pdf 2111272022
SCARICA TUTTI GLI ALLEGATI VISUALIZZA DOCUMENTAZIONE
Figura 6 - Visualizza Allegati
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