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1 Introduzione 

Il presente manuale intende fornire un supporto agli utenti degli Uffici Provinciali della Motorizzazione (UMC), per 

l’utilizzo dell’applicazione Gestione Istruttoria Impresa.  

Il manuale sarà aggiornato in accordo alle evoluzioni dell’applicativo in corso di analisi.  

1.1 Obiettivo 

Fornire uno strumento a supporto degli utenti UMC per consultare e scaricare la documentazione fornita dalle 

imprese sottoposte a verifica di regolarità. In particolare, tale strumento consente all’utente di poter visualizzare i 

dati sia delle istruttorie in corso che di quelle concluse positivamente o negativamente, con dettaglio circa le 

irregolarità notificate in fase di verifica. 

1.2 Ambito e Applicabilità 

Il presente manuale descrive l'uso delle funzioni attualmente accessibili via web browser agli utenti UMC, relative 

all'applicazione di “Gestione Istruttoria”, nell’ambito dei servizi messi a disposizione dall’Albo Nazionale degli 

Autotrasportatori, sul proprio Portale www.alboautotrasporto.it.  
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2 Descrizioni delle funzioni 

Di seguito si forniscono i criteri di navigazione e il dettaglio delle informazioni visualizzate. 

2.1 Form Gestione Login 

L’utente UMC, accedendo al link www.alboautotrasporto.it può accedere all’”Area riservata” indicando  

• Username 

• Password 

e selezionando il pulsante “Login”. 

 

Figura 1 - Home Page Albo 

L’utente collegato potrà accedere alla funzione di interesse selezionando l’apposito box riportato, in questo caso 

“Gestione Istruttoria” e il sistema effettuerà i controlli di autorizzazione alla funzione scelta, sulla base del profilo 

dell’utente collegato. 

Sulla sinistra sarà attivato il menù con le seguenti funzionalità a disposizione:  

 Attuazione Delibera 

 Consultazione Istruttoria 
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Figura 2 – Funzionalità Gestione Istruttoria 

2.2 Attuazione delibera  

Funzione attualmente non attiva in quanto la fase è gestita fuori sistema. 

 

2.2.1 Ricerca delibera da attuare 

Funzione attualmente non attiva in quanto la fase è gestita fuori sistema. 

 

2.2.2 Delibera da attuare 

Funzione attualmente non attiva in quanto la fase è gestita fuori sistema. 

 

2.3 Consultazione Istruttoria 

La funzione consente agli Uffici Provinciali della Motorizzazione di visualizzare le istruttorie notificate alle imprese 

dal Comitato Centrale Albo, per il tramite del Gruppo di Lavoro RAM-Deloitte, con la possibilità di filtrare le istruttorie 

in base allo stato. 

 

 

Figura 3 – Menù Stato Istruttoria 

Selezionando il pulsante “Ricerca” il sistema visualizza le istruttorie di competenza dell’ufficio provinciale di 

appartenenza dell’utente collegato.  

Con il pulsante “Annulla” si ripuliscono i campi di ricerca. 

Il risultato della ricerca è visualizzato in una tabella in cui ciascun elemento è selezionabile. 
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Figura 4 – Funzionalità Consultazione Istruttoria 

2.3.1 Dettaglio Istruttoria  

Nella sezione Consultazione Istruttoria, una volta selezionata l’istruttoria di interesse è possibile visualizzarne i dati 

selezionando il pulsante “Dettaglio istruttoria”. In particolare, la funzione consente di visualizzare: dati delibera, 

dati istruttoria e dati impresa.  

 

Figura 5 - Dettaglio Istruttoria 
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Con il pulsante “Indietro” si torna all’elenco delle delibere ricercate.  

Con il pulsante “Visualizza Allegati” si accede alla pagina di consultazione dei documenti allegati all’istruttoria. 

2.3.2 Visualizza Allegati  

La funzione consente di visualizzare gli allegati dell’istruttoria. Selezionando un elemento della lista allegati e 

cliccando sul pulsante “Visualizza Allegato Anomalia/Visualizza Documentazione”, è possibile visualizzare il 

documento fornito dall’impresa per sanare l’irregolarità notificata nell’esito verifica. La documentazione è salvata 

localmente per una eventuale consultazione offline. 

In alternativa, è possibile effettuare il download massivo di tutta la documentazione ricevuta, utilizzando la funzione 

“Scarica tutti gli allegati”. Il portale rilascia quindi un file zip contenente tutta la documentazione. 

 

Figura 6 - Visualizza Allegati 


